Ausfullhilfe zum ,Formular Kostenabrechnung Hockey”

Das ,Formular Kostenabrechnung Hockey" dient zur Abrechnung von Auslagen, Rechnungen
etc. der Abteilung Hockey

Das Formular wird durch denjenigen, der die Auslage erstattet haben méchte, an den Finanzwart
Hockey in Papierform eingereicht

Die Einreichung muss in Papierform erfolgen, da die eigentliche Rechnungsbezahlung nach
Freigabe durch den Finanzwart Hockey durch den Finanzwart des Hauptvereins vorgenommen
wird. Dafur ist die Papierform verpflichtend.

Das Formular liegt als Excel-Vorlage vor und kann jeweils individuell ausgefullt und gedruckt
werden.

Die zu beflillenden Felder sind griin hinterlegt. Der jeweilige Text im griinen Feld ist eine
detailierte Ausfullhilfe, die bitte durch die konkreten Werte zu Uberschreiben ist.

Die Belege, Rechnungen etc. zum Formular werden als DIN-A4-Anlage beigelegt. D. h., wenn der
Beleg nicht selbst DIN-A4 istm bitte auf ein DIN-A4-Blatt aufkleben.

Die Seiten werden fortlaufend durchnummeriert, beginnend mit Seite 1 (Formular) und danach
den Anlagen mit den aufgeklebten Belegen. Eine Rechnung oder ein Beleg, der bereits DIN-A4-
Format hat, kann direkt verwendet werden. Die fortlaufende Seitennummer ist handschriftlich zu
erganzen.

Vielen Dank furr Eure Mithilfe!





